
DOKUMENTNAMN DOKUMENTTYP   
Bilaga Instruktion till 
Entreprenörer och Lejd 

Bilaga   

GILTIGT FRÅN DOKUMENTID/UTGÅVA   
2025-10-09 7022 / 1   

SID NR KLASSIFICERING   
1 (4) Internt   

 

    

 

    

     

 

PROCESS 

Anläggningshandbok; Kvalitet, Miljö ＆ Arbetsmiljö - Styrprocess 

                                                                     DOKUMENTÄGARE 
                                                                     Susanne Carreman 

 

BILAGA INSTRUKTION TILL ENTREPRENÖRER 
OCH LEJD 

1. Om dokumentet 

Denna bilaga följer Rutin Ordnings- och skyddsregler som tar upp de regler och krav vi har på alla 
som får tillträde till Ragn-Sells verksamhet och anläggningar, undantag är Inleveranskunder till 
anläggningen.  

2. Vem berörs av dokumentet 

Dokumentet gäller för alla entreprenörer och lejd, och redogör för de regler och krav som gäller på 
Ragn-Sells verksamhet som ska följas av de som vill få tillträde till Ragn-Sells verksamhet och 
anläggningar och skall anpassas till anläggningen.  

3. Beskrivning 

På Ragn-Sells gäller följande Ordnings- och Skyddsregler, dessa kan komma att variera beroende 
på anläggning. Ni ska följa Ragn-Sells Ordnings- och Skyddsregler och signera de 
anläggningsspecifika Ordnings- och skyddsreglerna innan ni kommer in på anläggningen eller utför 
ett arbete åt Ragn-Sells. Läs om hur Ragn-Sells behandlar dina personuppgifter i samband med att 
du besöker våra anläggningar här: Ragn-Sells Integritetsinformation . 

4. Ragn-Sells ordnings- och skyddsregler  

4.1. Skydd och säkerhet  

• Alla avspärrningar och varningsskyltningar ska respekteras.    

• Ordning och reda på anläggningen är allas ansvar. Återställ alltid arbetsplatsen/arbetsytan efter 
att du har använt den.  

• Områdets utrymmen och lokaler får inte nyttjas för privata ändamål.   

• Alla stölder från anläggningen/ i verksamheten kommer polisanmälas. Gäller även stöld av 
insamlat/lagrat material.   

• Det är förbjudet att vistas på anläggningen/ i verksamheten påverkad av alkohol eller andra 
droger.   

• Rökning får endast ske på anvisad plats.  

• Underrätta genast anläggningsansvarig om du upptäcker något som kan innebära fara för liv 
och hälsa.  

• Barn under 18 år får ej vistas på våra anläggningar. 

• Det är förbjudet att ta med djur (inklusive hundar) på våra anläggningar. Man kan begära 
undantag om man har assistansdjur.   

• Oavsett arbetsuppgift ska man arbeta systematiskt med säkerheten och motverka risker: 
planering, genomföra, åtgärda brister, uppföljning.   

• Entreprenören ska säkerställa att deras anställda har tagit del av och signerat Ragn-Sells 
Ordnings- och skyddsregler innan de kommer in på Ragn-Sells anläggning   

• Våld och hot om våld är strängt förbjudet och kommer innebära disciplinära åtgärder   

• Ragn-Sells Bryt & lås krav gäller för alla entreprenörer och lejd. Detta avser samtliga 
energikällor: el, mekanik, tryck, värme, kemiska risker, gravitation samt lagrad energi. 

  

https://www.ragnsells.com/about-us/privacy-policy/ragn-sells-data-privacy-information/privacy-notice/
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4.2. Vid nödläge   

• Samtliga som utför arbete på anläggningen ska ta del av gällande beredskapsplan för 
nödlägen  

• Entreprenörer och lejd ska vid nödläge utrymma till närmaste återsamlingsplats. Nödlägen 
kommuniceras ut i form av ett larm.  

4.3. Avvikelser, tillbud och olyckor  

• Alla tillbud (Oj!), olyckor (Aj!) och riskobservationer (Ah!) ska rapporteras till närmaste chef för 
anläggning och registreras i Ragn-Sells interna avvikelsehanteringssystem.   

4.4. Trafiksäkerhet  

• Ingen under 18 år får köra maskin eller fordon på Ragn-Sells anläggningar  

• Chaufförer och passagerare ska alla anmäla sig vid entré. Minderåriga passagerare får inte 
tillträda våra anläggningar. Om minderåriga passagerare finns i fordonet får chauffören vända 
vid grinden/entrén.   

• Inga minderåriga som utför APL eller praktik hos entreprenörer får följa med in på 
anläggningen.  

• Parkering får endast ske på anvisad plats.  

• Trafikplaner ska följas.   

• För anläggningen gällande hastighetsbegränsning ska ovillkorligen följas.   

• Tomgångskörning tillåten max 1 minut.   

• Alla på arbetsplatsen ska vid förfrågan kunna visa upp giltig legitimation/körkort.  

• Godkänt körtillstånd ska finnas för alla entreprenörer och lejd som kör fordon och/eller maskiner 
på Ragn-Sells anläggningar och kunna uppvisas vid kontroll  

• Alla ansvarar för att genomföra egenkontroll på medhavd utrustning, maskiner och fordon och 
detta ska kunna uppvisas vid en kontroll utförd av Ragn-Sells.  

4.5. Fordon, maskiner och utrustning  

• Fordon, maskiner och utrustning får endast nyttjas/framföras av entreprenörer och lejd med 
godkända förarbevis, körkort, körtillstånd och tillstånd där så behövs.  

• Fordon, maskiner och utrustning ska vara besiktigade och godkända för att få användas på 
arbetsplatsen. Typgodkännande dokument ska uppvisas innan ett fordon eller maskin får 
tillträde till anläggningen  

4.6. Personlig skyddsutrustning  

Arbete på anläggning eller i trafikmiljö  

• Varselkläder med klass 2 på överkropp (EN ISO 20471)  

• Varselkläder med klass 2 på underkropp (EN ISO 20471) (Långbyxor)  

• Skyddsskor med tåhätta och spiktrampskydd  

• Ytterligare skyddsutrustning kan tillkomma beroende på kraven på anläggningen, exempelvis:  
o Hörselskydd vid bullrande miljö  
o Andningsskydd vid dammig miljö eller där det krävs enligt lag  
o Skyddsglasögon och eller visir   
o Fallskydd, t.ex. helsele, för mer information se rutin Arbete på hög höjd  
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4.7. Elsäkerhet  

• Obehörig får aldrig göra ingrepp i el-utrustning – varken tillfälligt eller permanent.   

• Tillträde till driftrum och ställverk är endast tillåtet för auktoriserad 
elinstallatör, eldriftsansvarig eller särskilt instruerad person (SIP) med giltig instruktion.   

• All el-utrustning som används på Ragn-Sells ska vara CE-märkt (när så krävs enligt EU-direktiv), 
dokumenterad och uppfylla svensk ellagstiftning och gällande standarder/ELSÄK-FS. Undantag 
kräver godkännande av elsäkerhetsansvarig.   

• EX/ATEX-klassade områden: Endast Ex-klassad utrustning och arbetssätt enligt zonklassning. 
Arbeten kräver nödvändiga tillstånd och riskbedömning; följ Ragn-Sells instruktioner.   

• Skadad el-utrustning: Avbryt användning, spärra av/ta ur drift och informera omgående 
arbetsledning/el-ansvarig enligt gällande rapporteringsväg.   

• Bryt och Lås: Före arbete ska anläggningen göras spänningslös, frånkopplad, låst och 
märkt. Verifiera frånvaro av spänning och jordning vid behov. 

4.8. Brandskydd  

• Samtliga ska ta del av lokala brandskyddsregler. 

• Inga levande ljus får förekomma på våra kontor eller anläggningar.  

• Utrymningsvägar får inte vara blockerade.  

• Branddörrar får inte kilas permanent i öppet läge.  

• Blinkande och ej fungerande lysrör ska omgående åtgärdas av sakkunnig.  

• Brännbart material får endast förvaras på hänvisad plats, måste vara 10 meter från 
fastighet/fasad.  

• Laddning, förvaring samt underhåll av batterier och eldrivna fordon (inklusive elsparkcyklar, 
elcyklar) ska ske på särskild avsedd plats.  

• Inga heta arbeten får påbörjas utan att tillståndsansvarig gjort kontroll och lämnat godkännande 
genom ett Heta arbetstillstånd. 

• Brandlarm får endast avställas i samråd med brandskyddsansvarig.  

• Alla som utför arbete på våra anläggningar ska ha koll på den lokala återsamlingsplatsen och 
den ska vara anslagen.  

4.9. Kemikalier  

• Om kemikalier ska tas med in på anläggningen, ska det vara godkänt av ansvarig på Ragn-
Sells.  

• En förteckning ska även lämnas över de kemikalier som kommer användas med tillhörande 
Säkerhetsdatablad.  

• Om arbetet innefattar arbete med asbest, ska utbildningsintyg uppvisas innan arbetet får starta.  

• Farliga material och kemikalier får endast förvaras på särskilt anvisad plats.  

• Vid arbete med farliga material och kemikalier tillkommer krav på skyddsutrustning samt 
arbetskläder beroende på specifik arbetsuppgift.   

• Dammbegränsande åtgärder ska vidtas så att exponeringen för farligt damm minimeras. 
Riskbedömning ska dokumenteras. I första hand ska dammet fångas upp vid källan, i andra 
hand vattenbegjutas eller ske genom annan åtgärd som minimerar exponeringen.  

4.10. Ensamarbete  

Ensamarbete bör undvikas om det innebär större risker för olyckor och ohälsa än om arbetet utförs 
av flera gemensamt.  
  Exempel på fall där ensamarbete inte får förekomma alls inom Ragn-Sells verksamhet:   
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• Minderåriga får inte utföra arbetsuppgifter som ensamarbete överhuvudtaget.   

• Om arbetsuppgiften innebär en påtaglig risk för våld eller hot om våld får den inte utföras som 
ensamarbete.   

• Rotskärning.   

• Rengöring och kontroll av oljeavskiljare/cistern.   

• Rengöring av slambassäng/pumpstation.    

• Rörinspektion i fastighet.   

4.11. Mobiltelefonanvändning  

Mobiltelefonanvändning på arbetsplatsen utgör en risk. Användning av mobiltelefon ska ske under 
säkra former, exempelvis där man kan avbryta sitt arbete, gå åt sidan samt ställa sig i en säker 
position.  
  
All typ av mobilanvändning under bil-, cykel och arbetsmaskinkörning samt kranarbete eller annat 
utförande som kan framkalla fara för arbetstagare eller tredje man är förbjudet.  
  
Användning av mobiltelefon med privata ändamål ska förläggas till tider då rast/ paus genomförs. 
 
Under arbetstid får man inte lyssna på musik i sina hörlurar. I enlighet med Ragn-Sells direktiv för 
arbetskläder och skydd ska man ha godkända hörselkåpor (CE-märkta och kompatibla med 
eventuell hjälm och skyddsglasögon). Om hörselkåporna kan spela musik ska man ha 
genomhörning för att motverka risk för olyckor. 

4.12. Riskbedömning och arbetsberedning 

  
Innan entreprenörer utför ett arbete på en Ragn-Sells anläggning ska man lämna in riskbedömning 
med åtgärder för de arbeten som planeras att utföras. Entreprenörer ska även lämna in 
arbetsberedning för de arbeten som är riskfyllda.  

4.13. Disciplinära åtgärder  

Den som bryter mot Ragn-Sells Ordnings- och Skyddsregler kan bli avvisad från arbetsplatsen 
samt drabbas av arbetsrättsliga eller kontraktsmässiga åtgärder.  
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