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MALL ORDNING- OCH SKYDDSREGLER

Gulmarkerad text är vägledning och byts ut/tas bort innan fastställande 

Gällande anläggning/verksamhet: XXXXX
1. Skydd och säkerhet
· Alla avspärrningar och varningsskyltningar ska respekteras.  
· Områdets utrymmen och lokaler får inte nyttjas för privata ändamål. 
· Alla stölder från anläggningen/ i verksamheten ska polisanmälas. Gäller även stöld av insamlat/lagrat material. 
· Det är förbjudet att vistas på anläggningen/ i verksamheten påverkad av alkohol eller andra droger. 
· Rökning får endast ske på anvisad plats.
· Den medarbetare som är besöksmottagare ska se till att besökaren har rätt skyddsutrustning samt får kännedom om de risker som kan vara aktuella under besöket. 
· Underrätta genast ansvarig chef om du upptäcker något som kan innebära fara för liv och hälsa.
1.1. Vid nödläge 
· Samtliga som utför arbete på anläggningen ska ta del av gällande beredskapsplan för nödlägen.
1.2. Avvikelser, tillbud och olyckor
· Alla tillbud, olyckor och riskobservationer ska rapporteras till närmaste chef och registreras i internt avvikelsehanteringssystem. 
· Allvarliga olyckor och tillbud ska även anmälas till Arbetsmiljöverket inom 24 timmar. 
2. Trafiksäkerhet
· All personal på arbetsplatsen ska vid förfrågan kunna visa upp giltig legitimation/körkort.
· Parkering får endast ske på anvisad plats.
· Trafikplaner ska följas. 
· För anläggningen gällande hastighetsbegränsning ska ovillkorligen följas. 
· Tomgångskörning tillåten max 1 minut. Tiden kan behövas ses över på grund av regionala väderförhållanden.
2.1. Fordon, maskiner och utrustning
· Fordon, maskiner och utrustning får endast nyttjas/framföras av personal med godkända förarbevis, körkort och tillstånd där så behövs.
· Fordon, maskiner och utrustning ska vara besiktigade och godkända utan anmärkning för att få användas på arbetsplatsen.


3. Personlig skyddsutrustning
3.1. Arbete på anläggning eller i trafikmiljö
· Varselkläder med klass 2 på överkropp (EN ISO 20471)
· Varselkläder med klass 2 på underkropp (EN ISO 20471) (Långbyxor)
· Skyddsskor med tåhätta och spiktrampskydd

Undantag: Gäller inte i kontorsbyggnad eller Ragn-Sells medarbetare som tar sig till och från omklädningsrum inför arbetets start eller efter arbetet avslutas. Om detta innebär att medarbetaren måste korsa anläggningen/verksamheten där det finns påkörningsrisk ska varselväst bäras.
Om medarbetaren behöver en mindre storlek på skyddskläder så att varselklassen understiger klass 2 så är det ett giltigt undantag. För att köpa in en godkänd produkt kontakta Inköp.
3.2. Arbete i extremt smutsiga miljöer (tex. vid arbete med cisternkontroll, 
         oljeavskiljare, slamhantering)
· Svarta arbetskläder (Långbyxor)
· Skyddsskor med tåhätta och spiktrampskydd
· Varselväst klass 2 ska bäras vid arbete i trafikmiljö
3.3. Arbete inom servicetjänster
· Arbetskläder i svart och grått (Långbyxor)
· Skyddsskor med tåhätta och spiktrampskydd
· Varselväst klass 2 ska bäras vid arbete i trafikmiljö
3.4. Besökare / Tillfällig vistelse på anläggning, då det inte föreligger särskilda 
         risker (ex. förflyttning över anläggning, vid revisioner, även interna besökare)
· Varselväst klass 2
· Skyddsskor med tåhätta och spiktrampskydd 
· Långbyxor
3.5. Tvätt av arbetskläder
Här regleras hur Ragn-Sells tillhandahåller tvätt av medarbetares arbetskläder för denna anläggning/verksamhet.
· XXXX
4. Elsäkerhet
· Som obehörig får du aldrig göra ingrepp i någon elutrustning - tillfälligt eller permanent.
· All elutrustning som används och hanteras på Ragn-Sells skall vara godkänd och enligt svensk ellagstiftning. 
· Observera att på EX-klassat område gäller särskilda förstärkta regler.
· Vid upptäckt av skadad elutrustning underrätta genast arbetsledning.
· Tillträde till driftsrum och ställverk får endast ske av auktoriserad elinstallatör eller särskilt instruerad person.
5. Brandskydd
· Samtliga ska ta del av loka brandskyddsregler, senast en månad efter påbörjad anställning eller vid regelbunden verksamhet på anläggningen.
· Inga levande ljus får förekomma på våra kontor eller anläggningar.
· Utrymningsvägar får inte vara blockerade.
· Branddörrar får inte kilas permanent i öppet läge.
· Blinkande och ej fungerande lysrör ska omgående åtgärdas av sakkunnig.
· Brännbart material får endast förvaras på hänvisad plats.
· Laddning, förvaring samt underhåll av batterier och eldrivna fordon (inklusive elsparkcyklar, elcyklar) ska ske på särskild avsedd plats.
· Inga heta arbeten får påbörjas utan att tillståndsansvarig gjort kontroll och lämnat godkännande.
· Brandlarm får endast avställas av Ragn-Sells personal i samråd med brandskyddsansvarig.
6. Material/kemikalier
· Farliga material och kemikalier får endast förvaras på särskilt anvisad plats. Skyddsblad ska finnas tillgängliga. 
7. Disciplinära åtgärder
Den som bryter mot Skydds- och säkerhetsreglerna kan bli avvisad från arbetsplatsen och kan drabbas av arbetsrättsliga eller kontraktsmässiga åtgärder.

Underskrift
Jag har tagit del av och åtar mig att följa ovan angivna skydds- och säkerhetsregler.
Jag godkänner att Ragn-Sells (ange bolagsnamn) sparar dessa uppgifter om mig.
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